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MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE
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ADMINISTRATIVAY
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Lhinae 17 da marza da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. iz 29125 .. 2025-03-17 iz Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comision FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-03-17 Genera Viaticos N Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Conmisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO,N PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
a0 < - - [ S o Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne. ‘et 5 " Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
Nombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias ng::)s:;: Pernocta | Total dias Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto de la Comisién por Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
CAMPOHERMOSO-TUNJA 25-03-
2025 AL 28-03-2025,CONTINUAR
CON EL DESARROLLO DEL
3,5 4.599.511,00 252.390,00 883.365,00 90.000,00 973.365,00 TECNICO EN SISTEMAS
HERNAN1SUAREZ CC: 7169328 g\lSTRUCTO Autorizada EQE(I)_:I}EgIZlgFgRMATICOS FICHAS
2025-03-25 BOYACA/TUNA | BOMACA! oo 35 No 50 3(1)40753096,MANUT,CAT,C,TRANSPO
Totales Solicitud de Comision 883.365,00 90.000,00 973.365,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-CAMPOHERMOSO-TUNJA 25-03-2025 AL 28-03-2025,CONTINUAR CON EL DESARROLLO DEL TECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMATICOS FICHAS 2903949 Y 3147696, MANUT,CAT,C,TRANSPO 90.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

40028857

Nombre:

MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WHMHSTERIO DE

HACIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y/
CREDITO PUBLICO

Serial del certificada* 5540827336374662968

Cargo:

Y CREDITO PUBLIC

O

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/03/17 10:51:45 -05:00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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Verificado Por: GUSTAVO ENRIQUE CELY CAMARGO Fecha Verificacion: 17/03/2025 10:38:17
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tunja, 3 de Abril 2025

PRESENTADO A: Maria Clemencia Pérez Zarate — Subdirectora de Centro (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
29125 25 de Marzo 2025 28 de Marzo 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Institucién Educativa Maria Campohermoso
Auxiliadora.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Continuar con el desarrollo del proyecto formativo del programa
Técnico en Sistemas Teleinformdticos de las fichas 3147696 y 2903949 de acuerdo a los lineamientos
del Programa de Articulacion con la Educacion Media.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 25/03/25

Desplazamientos ruta de ida: Tunja - Campohermoso

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar:

*Planeacién de acciones para la orientacion de la formacion de acuerdo con el programa.

*Orientar formacién presencial a los aprendices de la ficha 2903949 del Técnico en sistemas
teleinformaticos en la COMPETENCIA. 220501001 - MANTENER EQUIPOS DE COMPUTO SEGUN
PROCEDIMIENTO TECNICO. RA3. VERIFICAR LA OPERACION DEL SISTEMA COMPUTACIONAL DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS. ACT. 1. Ejecute cuidadosamente el archivo verificacién
y configuracion de los equipos de computo, analice y realice la simulacion segun la informacion
presentada en el mismo. 2. Guardar organizado en un archivo digital con su primer nombre y apellido,
luego enviando al instructor la practica anterior, para lograr sustentar y socializar

=Desarrollar las actividades y evidencias de aprendizaje de acuerdo a la planeaciéon pedagdgica en el
programa técnico en sistemas teleinfomaticos.

Dia 2: 26/03/25

Actividades a ejecutar:

*Planeacién de acciones para la orientacion de la formacion de acuerdo con el programa.

*Orientar formacion presencial a los aprendices de la ficha 2903949 del Técnico en sistemas
teleinformaticos en la COMPETENCIA. 220501001 - MANTENER EQUIPOS DE COMPUTO SEGUN
PROCEDIMIENTO TECNICO. RA3. VERIFICAR LA OPERACION DEL SISTEMA COMPUTACIONAL DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS. ACT. Ejecute cuidadosamente el archivo verificacion
y configuracion de los equipos de computo, analice y realice la simulacion segun la informacion
presentada en el mismo. 2. Guardar organizado en un archivo digital con su primer nombre y apellido,
luego enviando al instructor la practica anterior, para lograr, sustentar y socializar

=Desarrollar las actividades y evidencias de aprendizaje de acuerdo a la planeaciéon pedagdgica en el
programa técnico en sistemas teleinfomaticos.
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Dia 3: 27/03/25

Actividades a ejecutar:

*Planeacién de acciones para la orientacién de la formacién de acuerdo con el programa.

*Orientar formacion presencial a los aprendices de la ficha 3147696 del Técnico en sistemas
teleinformaticos en la COMPETENCIA. 240201530 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. RA1L.
IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA Y EL ROL DE LA FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL DE ACUERDO CON SU PROYECTO DE VIDA Y EL DESARROLLO PROFESIONAL. ACT. Segun el
archivo Guia de Inducciéon a la formacion profesional integral, analice y realice la actividad segun la
informacion presentada en el mismo. 2. Guardar organizado en un archivo digital con su primer nombre
y apellido, luego enviando al instructor la practica anterior, para lograr sustentar y socializar.
=Desarrollar las actividades y evidencias de aprendizaje de acuerdo a la planeaciéon pedagdgica en el
programa técnico en sistemas teleinfomaticos.

Dia 4: 28/03/25

Actividades a ejecutar:

*Planeacién de acciones para la orientacién de la formacién de acuerdo con el programa.

*Orientar formacion presencial a los aprendices de la ficha 3147696 del Técnico en Sistemas
Teleinformaticos en la COMPETENCIA. 240201530 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. RAL.
IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA Y EL ROL DE LA FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL DE ACUERDO CON SU PROYECTO DE VIDA Y EL DESARROLLO PROFESIONAL. ACT. Segun el
archivo Guia de Inducciéon a la formacion profesional integral, analice y realice la actividad segun la
informacion presentada en el mismo. 2. Guardar organizado en un archivo digital con su primer nombre
y apellido, luego enviando al instructor la practica anterior, para lograr sustentar y socializar.
=Desarrollar las actividades y evidencias de aprendizaje de acuerdo a la planeacion pedagdgica en el
programa técnico en sistemas teleinfomaticos.

Desplazamientos Ruta de regreso: Campohermoso - Tunja

Medio de transporte: Terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 90.000.
CDPS 3225 - Articulo 2 $49622.

RESULTADOS:

1. Orientar formacion presencial a los aprendices de la ficha 2903949 del Técnico en Sistemas
Teleinformaticos en la COMPETENCIA. 220501001 - MANTENER EQUIPOS DE COMPUTO SEGUN
PROCEDIMIENTO TECNICO. RA3. VERIFICAR LA OPERACION DEL SISTEMA COMPUTACIONAL DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS. ACT Verificar y configurar seglin parametros
técnicos, los equipos de computo acorde a los manuales y normatividad.

2. Orientar formacion presencial a los aprendices de la ficha 3147696 del Técnico en Sistemas
Teleinformaticos en la COMPETENCIA. 240201530 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. RA1.
IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DELSENAY EL ROL DE LA FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL DE ACUERDO CON SU PROYECTO DE VIDA Y EL DESARROLLO PROFESIONAL. ACT.
Reconocimiento y socializacidn del proceso de formacidn profesional integral, sus elementos y
procedimientos acorde a la normatividad que regula al SENA.

GTH-F-087 V.02




o
SENA

N

3. Se revisaron las evidencias y se emitird juicios de evaluacion para aprendices de las fichas 3147696
y 2903749 acorde en el sistema gestion de la formacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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3. Otros que consideren
N/A

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

FECHA

Orientar formacion presencial a
los aprendices de la ficha 2903949
del Técnico en  Sistemas
Teleinformaticos en la
COMPETENCIA. 220501001 -
MANTENER EQUIPOS DE
COMPUTO SEGUN
PROCEDIMIENTO TECNICO. RA3. INSTRUCTOR TECNICO
VERIFICAR LA OPERACION DEL
SISTEMA COMPUTACIONAL DE
ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS TECNICOS.
ACT Verificar y configurar segun
parametros técnicos, los equipos
de computo acorde a los
manuales y normatividad.

25/03/2025

Orientar formacion presencial a
los aprendices de la ficha 2903949
del Técnico en  Sistemas
Teleinformaticos en la

GTH-F-087 V.02
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COMPETENCIA. 220501001 -
MANTENER EQUIPOS DE
COMPUTO SEGUN
PROCEDIMIENTO TECNICO. RA3.
VERIFICAR LA OPERACION DEL
SISTEMA COMPUTACIONAL DE
ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS TECNICOS.
ACT Verificar y configurar segun
parametros técnicos, los equipos
de cOmputo acorde a los
manuales y normatividad.

INSTRUCTOR TECNICO

26/03/2025

Orientar formacion presencial a
los aprendices de la ficha 3147696
del Técnico en Sistemas
Teleinformdticos en la
COMPETENCIA. 240201530 -
Resultado de Aprendizaje de la
Induccién. RA1. IDENTIFICAR LA
DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL
SENAY EL ROL DE LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL DE
ACUERDO CON SU PROYECTO DE
VIDA Y EL DESARROLLO
PROFESIONAL. ACT.
Reconocimiento y socializacion
del proceso de formacién
profesional integral, sus
elementos y procedimientos
acorde a la normatividad que
regula al SENA.

INSTRUCTOR TECNICO

27/03/2025

Orientar formacion presencial a
los aprendices de la ficha 3147696
del  Técnico en Sistemas
Teleinformaticos en la
COMPETENCIA. 240201530 -
Resultado de Aprendizaje de la
Induccién. RA1. IDENTIFICAR LA
DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL
SENA'Y EL ROL DE LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL DE
ACUERDO CON SU PROYECTO DE
VIDA Y EL DESARROLLO
PROFESIONAL. ACT.
Reconocimiento y socializacion
del proceso de formacion

INSTRUCTOR TECNICO

28/03/2025

GTH-F-087 V.02
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profesional integral, sus
elementos y procedimientos
acorde a la normatividad que
regula al SENA.

CONCLUSIONES:

1. Orientar formaciéon presencial a los aprendices de la ficha 2903949 del Técnico en Sistemas
Teleinformédticos en la COMPETENCIA. 220501001 - MANTENER EQUIPOS DE COMPUTO SEGUN
PROCEDIMIENTO TECNICO. RA3. VERIFICAR LA OPERACION DEL SISTEMA COMPUTACIONAL DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS. ACT Verificar y configurar segiin parametros técnicos,
los equipos de computo acorde a los manuales y normatividad.

2. Orientar formacion presencial a los aprendices de la ficha 3147696 del Técnico en Sistemas
Teleinformdticos en la COMPETENCIA. 240201530 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. RAL.
IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA Y EL ROL DE LA FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL DE ACUERDO CON SU PROYECTO DE VIDA Y EL DESARROLLO PROFESIONAL. ACT.
Reconocimiento y socializacion del proceso de formacion profesional integral, sus elementos vy
procedimientos acorde a la normatividad que regula al SENA.

3. Desarrollo de las actividades y entrega evidencias de aprendizaje de acuerdo a la competencia en el
programa Técnico en Sistemas Teleinformaticos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
) e
Hernan Alfredo Sudrez Alvarez M“’éb

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Coordinadora Martha Yolanda Bardn Fernandez “‘Po‘"m 9 (Pasq ¢
I
Adjunto Tiquetes

Vigilado
‘\ 2 SuperTranspaorte

Lo e lfTrae - ~

"TIQUETE DE VIAE
CONCORDE Hora imp: 2025 03 28T13:05
ALISTA CCNCORDE - 901336327-1
DIRECCION TERMINAL DE TUNJA DELFINES OC
WANW COOTRANSBOL. COM
DOCUMENTO EQUIVALENTE - TP # 800108272-4 /] 4 _'
DET1UNJALE-11797 J‘/M"'"
FECHA VENTA; - 2025-03-25 08:11:27 DIRECCTON: CAMPOHERMOSO
FECGHA VIAJE 2025.03.25' 14:24:00
ORIGEN : TUNJA IEEU‘I[“:Q‘I’JIEATJ& 4 2025-03-28 ﬂ?alz%
DESTING CAMPOHERMOSC o :
CEDULA 7188328 ,S,ﬁﬂv 1CT0: BA‘.IHEt:U
CEIULAR: 3142178884 2ca n.-.
NOMBRE HERNAN SUAREZ NDRTOB 9201
CAMTIDAD: 1 = g Bahia Nro: ~
: i ;. % ‘C — TIPD TIQUETE: NORMAL

PABRION: 12) POLIZA RCC: 1-110-1000489
FORMA PAGO: EFECTIVO SEGUROS BETA
VEHICGULO. 2583 - ESS855 POLIZA RLtéFGURDS I;E'}AD_]DOO‘BB

BOGOTA-CAMPO
RUTA: HERMOSO VIA TUNJA Tipo:CC 7169328

MIRAFLORES NOMBRE : HFEFRNAN SUARFEZ
POLIZA ROC AAADDO20Z406 CELULAR: 2222
EMPRESA RUC. & MUNDIAL NIT-860037013 Egg%INU CAMPOHERMOSO->BOGOTA
POLIZA RCE AAADOD202406 : 5

CANT: e
EMPRESA IRCE 5 MUNDIAL NIT-860037013 ANT: FRESREES
BOAT 600048167
. VALOR TiQUETE:

EMPRESA SOAT. & MJUNDIAL NIT-860037013 UALOR ”ﬁnt . k ggﬁﬁﬁ
VALOR TOTAL:$58.000 42 FFI 1Z VIAJE ##
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Para efectos legales el funcionario Hernan Alfredo Sudrez Alvarez bajo la gravedad del juramento,
que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera
con fundamento en la presuncion de autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados
para tramite de pago de viaticos, salvo disposicion especifica en contrario, se presumiran auténticos
sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad".
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